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                          Социал-демократическая партия Российской Федерации

                 Правление 9-го созыва



П О Л О Ж Е Н И Е     №    59-4

 «  ОБ   АРХИВЕ    С Д П Р  »

16 сентября 2000 г.                                                                                  г. Москва

УТВЕРЖДЕНО

Решением Правления СДПР

Ведущий заседание 59 пленума

                           А.М. Оболенский

Секретарь заседания 59 пленума

                                 Е.Б. Куликова
1. Определение понятия «архив СДПР»

1.1.Архив СДПР представляет собой совокупность сведений о деятельности партии и ее членов зафиксированных как в текстовом так и в любом ином виде (на магнитных носителях, фото способом и т.д.). 

1.2. Целью ведения архива СДПР является предотвращение потерь важной для партии документации в текущем режиме ее деятельности и сохранение для истории полного объема информации о СДПР.

1.3.Архив СДПР состоит из двух частей: архива постоянного хранения и текущего архива.

1.4.Информация архива СДПР подразделяется на открытую, внутреннюю и конфиденциальную.

1.5. Архив постоянного хранения сдается по договору в государственный архив Российской Федерации. Заключаемый договор должен предусматривать доступ к этому архиву членов СДПР.

2. Порядок формирования архива СДПР.

2.1. В архив, как правило, закладываются подлинники документов. В случае сдачи в архив копии документа она заверяется лицом или органом, берущим на себя ответственность за соответствие копии оригиналу. 

2.2. Архив СДПР формируется по разделам и отделам:

2.2.1.   Работа руководящих органов партии.

В разделе выделяются отделы по числу руководящих органов партии (Съезд, Президиум, Правление и КРК), а также текущей работы руководства и Комиссий Правления, по годам.

По каждому заседанию руководящего органа заводится отдельный том архивного дела, содержащий всю документацию посвященную подготовке и проведению данного заседания (проекты документов, тексты выступлений, принятые решения и т.д.).

2.2.2. Переписка руководства СДПР - имеет два отдела: входящей и исходящей документации, формируемых в тома (не более 100 листов) в хронологической последовательности.

2.2.3. Нормативная база партии – включает в себя все решения руководящих органов партии, регламентирующие ее деятельность (т.е.  имеющие не разовый, а постоянный характер), а также принимаемые к соответствующим документам поправки, изменения и дополнения. Нормативная база партии может быть только открытой.

2.2.4.  СДПР в средствах массовой информации. 

Раздел предполагает отделы: публикаций в СМИ статей об СДПР и ее членах; рукописей статей подготовленных для СМИ членами СДПР; публичных, официальных заявлений руководящих органов СДПР. В этом разделе содержится только открытая информация.

2.2.5. Деятельность СДПР в регионах.

Документы формируются по отделам, соответствующим числу регионов в которых ведут свою деятельность территориальные (региональные) организации партии. 

В каждом отделе информация подразделяется на подразделы: работа руководящих органов региональной организации, переписка руководства региональной организации. нормативная база региональной организации, региональная и территориальные организации СДПР в средствах массовой информации., деятельность территориальных организаций, программно-политическая и просветительская деятельность региональной и территориальных организаций.

2.2.6. Программно-политическая и просветительская деятельность СДПР.

В этом разделе хранятся проекты документов, материалы и другая информация программно-политического и агитационно-просветительского характера, политологические исследования членов СДПР, материалы проводимых СДПР агитационных и выборных кампаний. В этом разделе не может содержаться конфиденциальная информация. 

2.3. В каждом отделе (или разделе, если не имеется более дробного деления) документы комплектуются в тома с учетом категории доступности их использования. 

Документы, содержащие конфиденциальную информацию, хранятся в папках, без брошюрования.

2.3.1. «Открытая информация» – информация доступная любым гражданам: часть информации раздела 2.2.1. имеющая публичный характер (заявления, резолюции, обращения и т.п.); информация разделов 2.2.3., 2.2.4., 2.2.6.

2.3.2. «Внутренняя информация»  (информация для членов СДПР) - информация доступная действующим (подтвердившим свое членство в партии в текущем году) членам СДПР: основная часть информации разделов 2.2.1., 2.2.2. и 2.2.5.

2.3.3. «Конфиденциальная информация»- информация раздела 2.2.1., относящаяся к закрытой части заседаний руководящих органов партии, а также информация разделов 2.2.2. и 2.2.5. с грифом «конфиденциально».  

2.3.4.  Отношение информации к соответствующему виду определяется Положением о документообороте в СДПР.

3.       Хранение архива СДПР.

3.1. Текущий архив накапливается и комплектуется по месту функционирования центральных руководящих органов СДПР.

3.2. Документы текущего архива, содержащие конфиденциальную информацию, накапливаются, комплектуются и хранятся у лица, которому они адресованы. 

З.2.1. Перечень документов, включенных в текущий архив  конфиденциальной информации, с указанием места их хранения  является конфиденциальной информацией и хранится у Председателя КРК и Председателя Правления СДПР.

3.3. Информация о деятельности региональных  организаций накапливается, комплектуется в соответствии с требованиями п. 2.2.5. и сохраняется по месту нахождения Правления соответствующей региональной организации.

3.3.1.  Региональная организация вправе направлять часть своего архива для комплектования архива СДПР.

3.4.  Перевод текущего архива на постоянное хранение осуществляется:

3.4.1. По истечении трех месяцев со дня завершения срока полномочий следующего  состава выборных руководящих органов партии для разделов 2.2.1., 2.2.2. , 2.2.3. и 2.2.5.

3.2.2.  В течение трех месяцев по истечении календарного года за предшествовавший ему год для разделов: 2.2.4. и  2.2.6.

3.4.2. Решением Правления СДПР может быть предусмотрено досрочная сдача на постоянное хранение отдельных томов документации.

3.5. Передача материалов на постоянное хранение в Государственный архив РФ осуществляется по акту с приложением полной описи переданных документов. Акт подписывается Председателем Правления СДПР.

3.5.1. В архивной группе Секретариата Правления СДПР хранится реестр переданных на постоянное хранение материалов с полными  описями находящихся в томах архивного дела документов.  

4.    Порядок пользования архивом СДПР.

4.1. Вся информация архива СДПР должна быть доступна членам Правления и членам КРК СДПР.

4.2 Открытая информация доступна всем гражданам Российской Федерации. 

4.3 Внутренняя информация доступна всем членам СДПР, подтвердившим свое членство в СДПР на момент обращения за информацией.

4.4 Конфиденциальная информация доступна исключительно членам Правления и КРК СДПР. 

Решением Правления доступ к какой либо части конфиденциальной информации текущего архива может быть разрешен и другим конкретным членам СДПР.

4.5. Обеспечение соблюдения требований настоящего «Положения» по ограничению доступности информации текущего архива СДПР возлагается на Председателей Правления и КРК СДПР.

5. Архивная служба Секретариата Правления СДПР. 

5.1. Архивная группа Секретариата Правления СДПР состоит из членов СДПР и обеспечивает ведение текущего архива, формирование архива постоянного хранения и передачу его в государственный архив Российской Федерации.  Члены архивной группы осуществляют свою деятельность под руководством Ответственного секретаря и Архивариуса Правления СДПР, как правило, на общественных началах.  

5.2. Организует  работу архивной группы Архивариус Правления СДПР, назначаемый Правлением СДПР из числа членов партии по представлению Председателя Правления или Ответственного секретаря Правления СДПР. 

Архивариус Правления СДПР является по должности заместителем Ответственного Секретаря СДПР.

5.3.  Поощрение работы членов архивной группы СДПР осуществляется по решению Правления СДПР на премиальной основе при наличии у партии на это средств. 
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